Prénom – Nom


Adresse

Code postal – Ville

Ville, date

Objet :  Candidature à votre poste de responsable d’unité.

Madame, Monsieur (nom),

Cette lettre est en réponse à votre annonce d'un poste vacant au sein de votre société concernant une place de responsable d’unité paru dans le (journal, site) du (date). Cette position correspond parfaitement à mes intérêts de carrière et également à mes expériences passées.

Mes expériences précédentes, dans les entreprises (nom) et (nom) m’ont formé afin d’être totalement performant et pouvoir aujourd’hui postuler en réponse au poste de responsable d’unité que vous offrez tout en vous guarantissant un travail de qualité de ma part à tout point de vue . En effet, j’ai une expérience de (durée) d’années dans ce même genre de poste, me permettant aujourd’hui d’affirmer être le candidat idéal pour votre poste, ceci présentant également un nouveau challenge à mon actif, challenge que je me plais à relever chaque fois que j’en ai l’occasion.
Je suis d’une nature très autonome et aime prendre des initiatives, tout en étant très strict quant aux règles de budgets définies par mes supérieurs par exemple. C’est un vrai défi à chaque fois de pouvoir réaliser un projet tout en suivant certains moyens techniques, en manageant une équipe et gérant un budget.
Je suis également parfaitement bilingue anglais, ce qui est bien entendu indispensable pour ce genre de poste.

Je vous serais reconnaissant de me donner l'occasion de discuter avec vous de la façon dont mes études et expériences seront utiles et utiles pour vous en tant que complément de candidature.
En espérant pouvoir vous rencontrer prochainement je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes sentiments distingués.
Nom, signature
