<Nom de votre société>
<Adresse>
<Tel :>
<Destinataire>

<Adresse>
OBJET : Réponse à votre lettre du JJ/MM/AAAA

Madame, Monsieur,

Nous avons bien reçu votre candidature, qui a retenu toute notre attention.

Cependant,  nous  sommes  au  regret de vous informer que nous ne pouvons y donner   une   suite  favorable  car  <motifs>.

Nous  vous  remercions  de  l'intérêt  que  vous  avez manifesté pour notre société,  et  sommes  persuadés  que  vous  trouverez  rapidement  l'emploi correspondant à vos ambitions.

Nous vous souhaitons bonne chance dans vos recherches.

Nous vous prions d'agréer, Monsieur, l'assurance de nos salutations distinguées.

