<Nom de votre société>
<Adresse>
<Tel :>
<Destinataire>

<Adresse>
OBJET : Réponse à votre lettre du JJ/MM/AAAA

Madame, Monsieur,

Pour faire suite à votre candidature datant du <JJ/MM/AAA> à propos du poste :<nom du poste>, nous 

avons le plaisir de vous annoncer que votre dossier à été retenu.

En conséquence, nous vous convoquons à un premier entretien qui se déroulera le (date) à (heure).

Veuillez agréer, Monsieur, nos salutations distinguées.

